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TERMO DE REFERENCIA - BENS

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS NAO CONTINUADOS

1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada nos servicos de manutencao veicular, com
fornecimento de pecas (PNEUS) para o veiculo deste ITEC/AL,conforme
especificacdes e condicdes apresentadas neste Termo de Referéncia.

1. conforme condicdes, quantidades e exigéncias a seguir estabelecidas:

CATMAT/ gg'dade
Item | CATSER | Descricdo Medida | Quantidade

Contratacao de empresa que preste
servico de manutencao veicular, com
01 3536 fornecimento de Pecas: 04 (quatro) | un 1
Pneus, para o veiculo PAJERO TR4,
placa NMI 3550.




O Codigo CATSER é genérico, pois nao foi encontrado um indéntico no catdlogo
de servicos, tendo sido utiizado o que mais se aproxima, sendo valido a
especificacao do objeto constante no quadro acima.

A contratacao adota como regime de execu¢ao a empreitada por preco global.

A contratacdo tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano,
contado da data de publicacdo do extrato contratual no Diario Oficial do Estado,
a partir de quando as obrigacdes assumidas pelas partes serao exigiveis, sendo
prorrogavel na forma do art. 57, §19, da Lei n® 8.666, de 1993.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

A execucao do servico em tela atendera as necessidades deste Instituto de

Tecnologia em Informadtica e Informacao , levando-se em conta as seguintes
justificativas:

1.

Considerando o compromisso de ordem institucional imposto a este ITEC/AL
que presta servico de Tecnhologia a todo estado Alagoano;

Considerando que este compromisso impde a utilizagcao do veiculo na atividade
principal em turnos semanais, sendo tal transporte utiizado na Capital e nos
Municipios , com a finalidade de execucao das suas atividades;

Considerando que os servicos sao oferecidos de forma continua, e que,
por consequéncia dessa continuidade, ocorre maior desgaste nas pecas e
componentes do veiculo;

Considerando que a contratacao em tela se coaduna com a obrigacao de se
alcancar desempenho satisfatério para o0s servicos prestados para a
comunidade alagoana como um todo e que a descontinuidade da prestacao
desses servicos poderia causar danos irreparaveis a Administracao Publica em
geral e consequentemente a populacao;

Concluimos, portanto, ser imperiosa e necessaria a contratacao de empresa
gue preste os servicos de manutencao veicular, para que o mesmo, esteja em
condicdes de oferecer suporte ao trabalho supramencionado, tanto na area
operacional, quanto no ambito administrativo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.

A descricao da solucao como um todo abrange:

1. A empresa devera prestar servico de manutencao veicular, com
fornecimentos de pecas 04 (quatro) Pneus, para o veiculo PAJERO TR4,
placa NMI 3550.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

1.

2.

A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo
unico do art. 1° da Lei 10.520, de 2002.

A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.

Os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:



2.

3.

. Os servicos objeto dessa contratacao sao considerados nao continuados ou
contratados por escopo sao aqueles que impdem aos contratados o dever de
realizar a prestacao de um servico especifico em um periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto.

A empresa devera apresentar documentacbes que ateste atuacao das
atividades no ramo que trata o objeto, e

Declaracao de que tem pleno conhecimento das informacdes, condicbes e
peculiaridades inerentes a natureza do servico e ao local de sua execucao, que
assume total responsabilidade por esse fato e que ndo o utilizara para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com
a Contratante.

6. DA VISTORIA OPCIONAL

6.

Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, a licitante
podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucao dos servicos,
acompanhada por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:00 horas as 14:00 horas.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seqguinte ao da publicacao do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao
publica.

Para a vistoria, a licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente
identificada, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa, comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

Por ocasidao da vistoria, a licitante, ou ao seu representante legal, podera ser
entregue CD- ROM, pen-drive, ou outra forma compativel de reproducao,
contendo as informacoes relativas ao objeto da licitacao, para que a empresa
tenha condicdes de bem elaborar sua proposta.

A nao realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dldvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.

Dentre outros, sao documentos de habilitacdo compativeis com as
peculiaridades do objeto da licitacao:

1. Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado
gue, comprovando aptidao para a execucao de servico em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto da licitacao, digam respeito
a contratos executados com os seguintes aspectos:

1. Caracteristicas: execucao de servico ndao continuado de na area de
vestuario em compatibiidade com as caracteristicas relevantes e
significativas do objeto licitado;

2. Quantidades: no minimo de 25 % (vinte e cinco por cento) da
quantidade do objeto licitado;

3. Prazos: no maximo, 50% (cinquenta por cento) superior ao prazo de
execucao do obijeto licitado;



8. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

1.

A contratacao tem prazo de execucao de 30 dias, contados do efetivo
recebimento da Ordem de Execucdo, e seguira o seguinte cronograma
fisico-financeiro:

A contratada deverd efetuar manutencao automotiva no local que produza
melhor desempenho da sua funcionalidade

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

9. A execucao do objeto possuira o seguinte modelo de gestdao e obedecera aos
seguintes critérios de medicao e pagamento:

1. O gestor indicado pela Administracao, ira fiscalizar a execucao dos servicos.

2. O pagamento sera realizado mediante a entrega e aceitacdao do objeto.
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10. Sao obrigacdes da Contratante:

1.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da Contratada, no que couber.

Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacao previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao
usuario;

2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacao e em relacao a funcao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores



eventuais do préprio érgao ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

7.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

10. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10. Cientificar o érgao de representacao judicial da Procuradoria Geral do Estado
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes
pela Contratada;

10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, as built, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

1.

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Estado de
Alagoas ou a entidade estadual, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes
em vigor;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestacao dos servicos, documentacao mencionada nos arts. 28, 29
e 31 da Lein® 8.666, de 1993.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos



Servicos;

8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao dos
Servicos;

9. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

10. Promover a guarda, manutencao e vigildancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do
contrato;

11.  Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacbes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca,
higiene e disciplina;

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo;

Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao;

Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, a Declaracdo de
Cumprimento de Cota de Aprendizagem - DCCA, conforme o art. 429 da
Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, acompanhada da ultima informacao do
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED), ou do Sistema de
Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas -
eSocial, e do niumero de contratacao de jovens aprendizes;

1. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as
microempresas e empresas de pequeno porte;

Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a
Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n@
13.146, de 2015;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto



10.

11.

inicialmente em sua proposfa nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 12 do art. 57 da Lein? 8.666, de 1993;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

Assegurar a Contratante:

1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacodes e atualizacdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

2. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacao sem que
exista autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis;

Realizar a transicdao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacdes, exigida, inclusive, a
capacitacao dos técnicos da Contratante ou da nova empresa que continuara a
execucao dos servicos, sempre gue necessario.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com ou em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habiltacao exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicdes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.

14.

14.

O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas
e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

O representante da Contratante devera ter a qualificacao necesséria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

A verificacdao da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.



14.

14.

14.

14.

14.

14.

14.

14.

14.

14.

14.

A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico,
deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei
n2 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao
dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada
gue contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n®
8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancdes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666,
de 1993.

As atividades de gestao e fiscalzacao da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizacao ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, fique assegurada a distincao dessas atividades e, em razao
do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho de todas as acodes
relacionadas a Gestao do Contrato.

A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do
objeto e, em sendo o caso, utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme modelo anexo, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos
para a avaliacao da prestacao dos servicos.

Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualdade dos servicos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacao da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizada.

Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria contratada materialize a
avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde



14.

14.

14.

14.
14.

14.

15.

15.

15.

gue comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do
servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sancbOes a Contratada de acordo com as regras
previstas no ato convocatério.

O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha sua
relacao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e
na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

A fiscalizacao da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

Sempre que necessario, o servidor designado, ira realizar a fiscalizacao dos
Servicos.

A fiscalzacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irreqgularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

15 .DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.

No prazo de até 5 dias corridos, do adimplemento da parcela, a Contratada
deverd entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual.

O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacao apdés a entrega da documentacao acima, da seguinte
forma:

1. A Contratante realizara inspecao minuciosa de todos o0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios;

2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato irda apurar o resultado das
avaliacbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se



verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis;

5. No prazo de até 10 dias corridos, a partir do recebimento dos documentos
da Contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar
relatério circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato;

6. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

8. Na hipétese de nao se proceder tempestivamente a verificacao a que se
refere o subitem anterior, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

9. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento provisério
dos servicos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o atesto da execucao dos servicos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liguidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em
gualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

5. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e
comunicard a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao com base, se for o caso, no Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR).

6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de sancdes.



16. DO PAGAMENTO

16.

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

16.1.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal
ou Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lein2 8.666, de 1993.

16.

16.

16.

16.

16.

A emissao da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital,
constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada nos arts. 28, 29 e 31 da Lei n? 8.666, de 1993.

O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1. O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e da Contratante;
O periodo de prestacao dos servicos;

o &~ 0N

O valor a pagar; e Eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacao ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacao da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Tendo sido definidos parametros para mensuracao do percentual do pagamento
devido em razao dos niveis esperados de qualidade da prestacao do servico,
sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

1. Nao produziu os resultados acordados;

2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
gualidade minima exigida;

3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.



16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

16. Antes da emissao de Nota de Empenho e a cada pagamento a Contratada,
sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condicOes de habiltacao exigidas no edital por ele abrangidas ou, na
impossibiidade de acesso ao referido Sistema, consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada nos arts. 28, 29 e 31
da Lei n? 8.666, de 1993.

16.8.2. Na mesma oportunidade, a Administracao realizara consulta ao SICAF, a
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido e ao
Cadastro das Empresas Inidoneas, Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas -
CEIS para identificar eventual proibicao de contratar com o Poder Publico.

16. A renovacao, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, da Declaracao de
Cumprimento de Cota de Aprendizagem - DCCA, conforme o art. 429 da
Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, acompanhada da ultima informacao do
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED), ou do Sistema de
Escrituracao Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas -
eSocial, e do nUmero de contratacdao de jovens aprendizes, é condicao do
pagamento.

16.9.2. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as
microempresas e empresas de pequeno porte.

16. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsdaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os
pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao.Quando do pagamento, sera
efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel, em especial a prevista
no art. 31 da Lei 8.212, de 1993, quando couber.Os precos sao fixos e
irreajustaveis.Na hipétese de prorrogacao extraordinaria, na forma do art. 57, §12, da
Lei n? 8.666, de 1993, fica assegurada a manutencao de seu equilibrio econémico-
financeiro, aplicando-se o indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apdés a ocorréncia da anualidade, contada da data limite para a
apresentacao das propostas.Nao haverd exigéncia de garantia de execucado para a
contratacao.Pratica ato ilicito, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o licitante ou a
Contratada que:Nao assinar o contrato ou a ata de registro de preco;Nao entregar a
documentacao exigida no edital;Apresentar documentacao falsa;Causar o atraso na
execucao do objeto;Nao mantiver a proposta;Falhar na execucao do
contrato;Fraudar a execucao do contrato;Comportar-se de modo inidéneo;Declarar



informacdes falsas; eCometer fraude fiscal.As sancdes do subitem 22.1. também se
aplicam aos integrantes do cadastro de reserva em Pregao para Registro de Precos
que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com
justificativa recusada pela administracao publica.A pratica de ato ilicito sujeita o
infrator a aplicacdo das seguintes sancdes administrativas, sem prejuizo da
possibilidade de rescisao contratual, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, e do
Decreto n? 68.119, de 2019:Impedimento de licitar e contratar com o Estado de
Alagoas e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de fornecedores, por
prazo nao superior a 5 (cinco) anos; eMulta.A multa pode ser aplicada isolada ou
cumulativamente com as sancdes de impedimento de licitar e contratar com o Estado
de Alagoas e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de fornecedores,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.Se, durante o processo de aplicacao de
sancao, houver indicios de pratica de ato ilicito tipificado pela Lei n2 12.846, de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.Caso o valor da multa nao seja suficiente
para cobrir os prejuizos causados pela conduta do infrator, o Estado de Alagoas ou a
Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cdédigo Civil.As despesas para atender a licitacdo estdao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do Estado de Alagoas para o exercicio
de 2021 na classificacao abaixo:

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo do Termo de
Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfacdao do interesse
publico, presente na generalidade dos servicos existentes no mercado,
nao consignando marca ou caracteristica, especificacdao ou exigéncia
exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que
possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicao ou a
realizacao do objeto contratual.

Municipio de Maceid, 25 de Julho de 2022.

Adolfo Henrique Bernardses de Castro
Superintendente
Matricula n2 58-2

Ei' Documento assinado eletronicamente por Adolfo Henrique Bernardes de
sl unlio ﬁ] Castro, Superintendente em 25/07/2022, as 15:39, conforme horario oficial
eletronica de Brasilia.
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