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ESTADO DE ALAGOAS
INSTITUTO DE TECNOLOGIA EM INFORMATICA E INFORMAGAO
Geréncia Executiva Administrativa

Rua Cincinato Pinto, 503, - Bairro Centro, Maceié/AL, CEP 57017-160
Telefone: (82) 3315-1533 - www.itec.al.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - BENS

PREGAO ELETRONICO N2 (...)/(20...)
Processo Administrativo n° 41506.0000000102/2023

1.DO OBJETO

1.1. Aquisicao de material de expediente, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias a seguir
estabelecidas:

Unidade de
ltem{CATMAT/CATSERDescrigao Medida Quantidade
Bandeja Documentos
Material: Acrilico
Comprimento: 390 MM
01 412449 Cor: Fumé Unidade 50

Tipo: Dupla
Largura: 265 MM

Caracteristicas Adicionais: Retangular

|Caixa Arquivo
Impresséao: Padrao
[Material: Plastico Corrugado

02 1468082 Unidade 60
Caracteristicas Adicionais: Com Trava

Dimenséo (C XL X A): 36,0 X 13,5 X 25,0 CM




Cor: Colorido

03

462546

|Caneta Esferografica
[Material: Plastico
Quantidade Cargas: 1 UN

IMaterial Ponta: Aco Inoxidavel Com Esfera De
Tungsténio

Tipo Escrita: Média
Cor Tinta: Azul

Unidade

317

04

314892

|Corretivo Liquido

[Material: Base D'Agua - Secagem Réapida
Aplicacido: Papel Comum

Caracteristicas Adicionais: Com Diluente
\Volume: 18 ML

Apresentacao: Frasco

Unidade

09

05

414937

|Grampeador

[Material: Metal
Capacidade: 30 FL
Tamanho Grampo: 26/6
Tipo: Escolar

Tratamento Superficial: Niquelado

Unidade

14

06

359696

|Grampo Grampeador
[Material: Metal
Tamanho: 26/6

Caracteristicas Adicionais: Colorido

caixa

19

07

604237

Lixeira

Revestimento: Pintado
Material: Aco
Capacidade: 10 L

Cor: Preta

Unidade

30




Tipo: Telada

Caracteristicas Adicionais: Redonda

08

298715

Pincel Quadro Branco / Magnético
Material: Plastico
Cor: Diversas

Caracterl's'ticas Adicionais: Escrita 2,5 Mm, Tinta
Base De Alcool, Validade

|Material Ponta: Feltro

Tipo Carga: Descartavel

Unidade

29

09

486374

[Caneta Marca-Texto
[Material: Plastico

Cor: Amarela

Tipo Ponta: Chanfrada

Caracteristicas Adicionais: Traco 4 Mm

Unidade

29

10

410688

Pasta Arquivo
Material: Polipropileno
Altura: 307 MM

Caracteristicas Adicionais 3: Modelo "L" /
Transparente

Cor: Cristal
Largura: 220 MM

Unidade

124

11

477123

Tesoura
IMaterial: Aco Inoxidavel
Comprimento: 21 CM

IMaterial Cabo: Polietileno

Unidade

18

12

281641

ICola
Aplicacao: Borracha E Madeira
Cor: Incolor

Tipo: Instantanea

Caracteristicas Adicionais: Resistente A

Unidade

10




Temperatura De 75° C

Composicao: Cianiacrilato

1.2. A contratagdo tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, contado da data de
publicagao do extrato contratual no Diario Oficial do Estado, a partir de quando as obrigagcbes
assumidas pelas partes serao exigiveis, sendo prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n°
8.666, de 1993.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO.

2.1. A aquisi¢ao de materiais de expediente visa suprir as necessidades do Instituto de tecnologia
- ITEC, o qual necessita de materiais de expedientes basicos para o abastecimento e
funcionamento de suas unidades, pois irdo proporcionar condi¢gdes adequadas para o
desenvolvimento das atividades afins do érgao, possibilitando o bom e pleno andamento das
atividades desenvolvidas.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo Unico do art. 1° da
Lei 10.520, de 2002.

4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Dentre outros, sdo documentos de habilitagdo compativeis com as peculiaridades do objeto
da licitagao;

4.1.1. Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que, comprovando
aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto da licitagdo, digam respeito a contratos executados com os seguintes aspectos;

4.1.1.1. Caracteristicas: fornecimento de materiais de expediente;
4.1.1.2. Quantidades: no minimo, 30% (trinta por cento) da quantidade do objeto licitado;

4.1.1.3. Prazos: no maximo, 50% (cinquenta por cento) superior ao prazo de entrega do objeto
licitado.

5.DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos materiais € de 30 dias, contados do efetivo recebimento da Ordem
de Fornecimento, em remessa unica, na Rua Dr. Cincinato Pinto, 503 - Centro, CEP 57020-050,
Maceio/AL.

5.2. No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.3. Os materiais serao recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacédo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta



5.4. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.5. Os materiais seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, apos a verificagado da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.6.Na hipotese de nao se proceder a verificagdo a que se refere o subitem anterior dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.7.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigagdes da Contratante:
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.6. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referénciae seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

7.1.2. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués e
da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);



7.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

7.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.1.6. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas nalicitagao;

7.1.7. Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, a Declaragao de Cumprimento de
Cota de Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidagéo das Leis do Trabalho —
CLT, acompanhada da ultima informacgéo do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados
(CAGED), ou do Sistema de Escrituracao Digital das Obrigagbes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas - eSocial, e do numero de contratagao de jovens aprendizes;

7.1.8. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as microempresas e
empresas de pequeno porte;

7.1.9. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

8. DA SUBCONTRATAGCAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacéo da Contratada com ou em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; ndo
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1.Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagcédo de falhas ou defeitos
observados;

10.2. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento esetenta e seis mil
reais) sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

10.3. A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administragcdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.



11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

11.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso lldo art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentagcédo da Nota Fiscal ou Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°,
da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o 6rgéao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

11.3. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacéo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.5. Antes da emissao de Nota de Empenho e a cada pagamento a Contratada, sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo exigidas no edital
por ele abrangidas ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada nos arts. 28, 29 e 31 da Lei n° 8.666, de
1993.

11.5.1. Na mesma oportunidade, a Administragcéo realizara consulta ao SICAF, a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contasda Unido e ao Cadastro das Empresas
Inidéneas, Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS para identificar eventual
proibi¢cao de contratar com o Poder Publico.

11.6. A renovacgao, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 meses, da Declaragao de
Cumprimento de Cota de Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidagao das Leis
do Trabalho — CLT, acompanhada da ultima informag&o do Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados (CAGED), ou do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigac¢des Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial, e do numero de contratagdo de jovens aprendizes, €
condigdo do pagamento.

11.6.1. Ficam liberadas de renovar DCCA e documentos complementares as microempresas e
empresas de pequeno porte.

11.7. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua situagéo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa.

11.8.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asseqgurada a



Contratada a ampla defesa.

11.9.1. Sera rescindido o contrato em execucao com a Contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranca nacional ou interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

11.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizadosnormalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao.

11.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

11.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis.

12.2. Na hipotese de prorrogacéo extraordinaria, na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666, de
1993, fica assegurada a manutenc¢ao de seu equilibrio econdmico- financeiro, aplicando-se o

indice IGP-M, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, contada da data limite para a apresentagao das propostas.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a contratagao.

14. DAS SENGAO ADMINISTRATIVAS

14.1. Pratica ato ilicito, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante ou a Contratada que:
14.1. Nao assinar o contrato ou a ata de registro de preco;
14.1.2. Nao entregar a documentagéo exigida no edital;
14.1.3. Apresentar documentagéo falsa;

14.1.4. Causar o atraso na execugao do objeto;

14.1.5. Nao mantiver a proposta;

14.1.6. Falhar na execugao do contrato;

14.1.7. Fraudar a execugao do contrato;

14.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.9. Declarar informacdes falsas; e

14.1.10. Cometer fraude fiscal.

14.2. As sangdes do subitem 16.1. também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva em
Pregao para Registro de Precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem



justificativa ou com justificativa recusada pela administragéo publica.

14.3. A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicagéo das seguintes san¢des administrativas,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, e do
Decreto n°68.119, de 2019:

14.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos
seus sistemas cadastrais de fornecedores, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos; e

14.3.2. Multa.

14.4. A multa pode ser aplicada isolada ou cumulativamente com as san¢des de impedimento de
licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais
de fornecedores, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.5. Se, durante o processo de aplicacao de sangao, houver indicios de pratica de ato ilicito
tipificado pela Lei n° 12.846, de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao—PAR.

14.5.1. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragcéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

14.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
infrator, o Estado de Alagoas ou a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

14.7. A aplicagao de qualquer das sangdes previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no Decreto n°68.119, de 2019, e subsidiariamente na Lei n°6.161, de
2000.

14.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideragao a natureza e a
gravidade do ato ilicito cometido, os danos que o cometimento do ato ilicito ocasionar aos
servigcos e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude do ato ilicito, as circunsténcias gerais
agravantes e atenuantes e os antecedentes do infrator, observado o principio da
proporcionalidade.

14.9.As san¢des serao obrigatoriamente registradas no Cadastro das Empresas
Inidéneas,Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS.

15. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

15.1. As despesas para atender a licitacdo estdo programadas em dotagao orgcamentaria propria
prevista no orcamento do Estado de Alagoas para o exercicio de 2023, na classificagao abaixo:

Gestédo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

PlI:



Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetiido do Termo de Referéncia se limita
ao minimo imprescindivel a satisfagao do interesse publico, presente na generalidade dos
produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica,
especificagdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competi¢ao ou a
realizagao do objeto contratual.

Maceidé (AL), 13 de marco de 2023.
TR - Pregao - Bens

Documento assinado eletronicamente por Fabricio Bittencourt Dias,
Gerente em 13/03/2023, as 11:41, conforme horario oficial de Brasilia.
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